Zatacenik nrl

do Zarzadzenia nr 4/2024

Dyrektora Powiatowego

Centrum Pomocy Radzinie

w Wyszkowie z dnia 30 kwietnia 2024 r,

DYREKTOR
POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE
W WYSZKOWIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

1. Nazwa i adres jednostki:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wyszkowie, ul. $wietojaniska 828, 07-202 Wyszkow.

2. Okreslenie stanowiska:
Starszy referent w Sekcji swiadczen.

3. Kandydaci powinni spetnia¢ nastepujace wymagania;

1} Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze z zakresu: finanséw, rachunkowoéci, administracji, zarzgdzania;

b) co najmniej dwuletni staz pracy;

¢} kandydat musl posiadaé obywatelstwo polskie lub byC obywatelem Unii Europejskiej
oraz obywatelem innych parstw, ktédrym na podstawie umoéw miedzynarodowych
lub przepisdw prawa wspdinotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia
na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej jeieli posiada znajomos¢ jezyka polskiego
potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej;

d) petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

e) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo ska rbowe;

f) nieposzlakowana opinia;

g} kandydat nie moze figurowaé w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym.

2) Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ przepisdw prawa z zakresu: wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,
pomocy spotecznej, administracji samorzadowe], postepowania administracyjnego,
o pracownikach samorzadowych, finanséw publicznych, achrony danych osohowych;

b) umiejgtnos¢ czytania, interpretacji i stosowania przepisow prawa wspoélnotowego
i krajowego;

c) umiejetnoéc pracy na oprogramowaniu biurowym Microsoft Office;

d) umiejgtnosc obstugi Internetu i urzadzen biurowych;

e) wysoka kultura osobista;

f} odpowiedzialnosé, komunikatywnoéé, rzetelnodé, systematycznosé, sumiennosé;

g) umiejetnodé pracy w zespole;

h) umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej;

i} umiejgtnoé¢ samodzielnego wykonywania powierzonych zadar;

J} umiejetnos¢ zachowania peinej dyskrecji.




4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje w szczegélnosci:

1) prowadzenie postepowania w zakresie ustalania optat od rodzicow za pobyt dzieci
w pieczy zastgpczej oraz za pobyt dziecka urodzonego na terenie Powiatu, pozbawionego
opieki i wychowania rodzicéw umieszczonego przez sgd w zakfadzie opiekuriczo-
leczniczym, w zakfadzie pielegnacyjno-opiekuriczym lub w zakladzie rehabilitacji
leczniczej;

2) sporzadzanie not obcigzeniowych za pobyt dzieci w pieczy zastepczej;

3) wspotpraca z Sekeja ksiggowo-kadrowa w celu hiezgce; koordynacji przeptywu érodkéw
finansowych  wynikajacych =z zawartych porozumied | umdw oraz decyzji
administracyjnych;

4} prowadzenie spraw zwigzanych z ponoszeniem wydatkdéw przez gminy wiadciwe
ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka przed umieszczeniem g0 po raz pierwszy
w pieczy zastepczej oraz w przypadku dziecka pozbawionego opieki i wychowania
rodzicow i umieszczonego przez sad w zakladzie opiekuriczo-leczniczym, w zaktadzie
pielegnacyjno-opiekuniczym lub w zaktadzie rehabilitacji leczniczej;

5) prowadzenie spraw z zakresu wytaczania powddztwa o zasgdzenie $wiadczen
alimentacyjnych na rzecz dzieci przebywajacych w pieczy zastepczej, wynikajacych
z art. 38 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;

6) obstuga systemu informatycznego Pomost Std. przeznaczonego dla jednostek
organizacyjnych pomocy spofecznej w zakresie realizowanych zadari wynikajgcych
z ustawy o pomocy spolecznej oraz ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej;

7)  przygotowywanie danych do sprawozdar z zakresu realizacji zadan wynikajgcych z ustawy
O wspieraniu rodziny i systemu pieczy zastepczej oraz ustawy o pomocy spotecznej.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1} praca biurowa przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, zwigzana z obstugg urzadzen
biurowych w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wyszkowie,
ul. Swietojariska 82B, w ktérym znajduje sig podjazd umozliwiajacy wjazd wdzkiem
inwalidzkim i toaleta przystosowana dla oséb niepetnosprawnych;

2) wyposazenie stanowiska pracy: prawidtowe os$wietlenie, meble i urzadzenia.

6. W miesiagcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wyszkowie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych,
byt nizszy niz 6% dlatego tez pierwszeristwo w zatrudnieniu na stanowiskach urzedniczych, z
wytaczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych, przystuguje osobie niepetnosprawnej, o
ite znajduje sie ona w gronie oséb spefniajgcych wymagania niezbedne oraz w najwigkszym
stopniu spefniajgcych wymagania dodatkowe.

Jesli kandydat zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust 2 ustawy o
pracownikach samorzgdowych, jest obowigzany do zloienia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

7. Zainteresowane osoby skladaja nastepujace dokumenty:
1) zyciorys (CV) - podpisany wiasnorecznie;
2) list motywacyjny ~ podpisany wtasnorecznie;
3) kserokopie dyploméw poswiadczajacych wyksztatcenie poswiadczone przez kandydata na
kazdej stronie ,za zgodnosé z oryginatem”;




4)
5)
6)
7)
8)

9)

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych spetnienie wymagania w  zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy;

kserokopie dokumentdw poswiadczajace posiadanie innych umiejetnoéci (zaswiadczenia
o ukoniczonych kursach i szkoleniach itp.);

oswiadczenie o petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo
4cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii
w ramach naboruy;

oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim.

Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabdr na stanowisko do spraw obstugi
administracyjnej w Sekcji $wiadczen w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Wyszkowie - Starszy
referent” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu kandydata nalezy sklada¢ w sekretariacie PCPR
w Wyszkowie, ul. Swigtojariska 828, w terminie do dnia 13 maja 2024 r. do godz. 15%.

Dokumenty, ktére wptyng do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wyszkowie po wyiej
okredlonym terminie, nie beda rozpatrywane,

Kandydaci, ktérzy spetnili wymagania formalne okreélone w ogtoszeniu zostana powiadomieni
o0 terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;,

YERETOR
Powiatoego Centruly Pomacy Rodzinie
w Wyszk wiT
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